Manual de Requisicao de Materiais

Abra o = e selecione o modulo em ‘Compras’ >>

.|

Manutencao 2. Comunicacae 3. Conserto 4. TabelasDe Apoio 5. Reshop

& Compras
Conta Digital Intearada
% Contabiidade

2. Matéria Prima >> 1. Requisicdo >> 024105 Requisicao de
Matéria Prima:

1. Produtos Ac

Clique em Incluir.:



4

024105DRR - Requisicio de Matéria Prima

Requisicdo | Emissdo | [ [ Status w
Fornecedor | Filial
Itens  Dados da Requisicio Numero da Saida Efetuar a Saida de Materiais
Material Cor
) Data de Limite de . ) Juantidade
Material Cor Entrega entrega Cotacdo Pedido Custo Status equisitad:
s
1 [
> —

024105DRR - Reqguisigdo de Matéria Prima

Requisigso 0000057 | Emiss3o | 24/03/2025 Status |EM ESTUDO o
Fornecedor | Filial |
Itens  Dados da Requisicio Numero da Saida Efetuar a Saida de Materiais
Material Cor
) Data de Limite de - i juantidads
Material Cor Entrega entrega Cotacao Pedido Custo Status equisitad:
- 24/03/2025  |24/03/2025 0.000| EM ESTUDO .|| 0.000
>
= [
> —]

Caso nao saiba o codigo do material, clique com o botdo
direito, aparecera a tela de ‘Selecio de Materiais’>>

Selecione o ‘Grupo’ e ‘Subgrupo’ :



Requisicdo | 0000057 Emiss3o | 24/03/2025 Status | EMESTUDO ~
Fornecedor Filial
Itens  Dados da Requisicio Nimero da Saida Efetuar a Saida de Materiais
Material Cor
. Data de Limite de = " luantidade
Material Cor Entrega entrega Cotacdo Pedido Custo Status equisitad:
; A 24/03/2025  [24/03/2025 (s § & Selegio de Materiats
; = Dados para selecio de Materiais (CJ1nclui Ttens Inativos ') g
3 [
Material d Desc, Material
d Grupo (MAT. CONSUMO Fase Produgio
7 Subgrupo [COPA Setor Producio
i Desc_colecao Tipo
i Fabricantz d Ref. Fabricante d
I Material Desc Material Grupa
r #11.02.0177 |COPO DESCARTAVEL MAT. CONSUMO
11.02.0200 GUARDANAFO MAT. CONSUMO
T11.02.0204 |MARGARINA MAT. CONSUMO
[l 11.02.0206 ACLICAR MAT. CONSUMO
Tl11.02.0207  |LETTE INTEGRAL MAT. CONSUMO
I 11.02.0217  [PAPEL ALUMINIO MAT., CONSUMO
T|11.02.0218  [ADOCANTE 200ML MAT. CONSUMO
|11.02.0220  |AGUCAR SACHE MAT, CONSUMO
TJ1ro2.021  [cAFE MAT. CONSUMO
I 11.02.0222  [®AROPE DE GUARANA MAT. CONSUMO
|11.02.0228  |XAROPE GUARANA C/ ACA 5L MAT. CONSUMO

*** Se o grupo for material de consumo e o subgrupo for
papelaria, so pode colocar materiais deste grupo/sub

Se o grupo for material de consumo e o subgrupo for copa, so6
pode colocar materiais deste grupo/sub

Se o grupo for material de consumo e o subgrupo for limpeza,
so pode colocar materiais deste grupo/sub

- Selecione o item desejado>> Insira a ‘Quantidade
Requisitada’>> e a ‘Cor'>>

Selecionar

024105DRR - Requisicao de Matéria Prima

Requisigio 0000057 | Emisso [24/03/2025 Status [EM ESTUDO -
Fornecedor | Filial
Itens  Dados da Requisicio Nimero da Saida Efetuar a Saida de Materiais
Material |LEITE INTEGRAL B
. Data de Limite de - . uantidade uantidade .
Material Cor Ebeas erean Cotacio  Pedido Custo Status gEqmitada %pmvada Uridade Aprovado Por Larg
11.02.0207 24/03/2025  |24/03/2025 0.000] EM ESTUDO = 10,000 0,000[UN

v M

E |



E adicione os demais itens, caso tenha mais solicitacoes.

- Selecione a ‘Filial’>>

***A Filial sera informada pelo setor responsavel.

03
a
.

Requisicio | 0000057 Emiss3o | 24/03/2025 Status |EM ESTUDO w |

Fornecedor |'\|"IX VAREIO - MATRIZ | (= =1 |[VD VAREIO - MATRIZ
tens  Dados da Requisicio Mumero da Saida l:l Efejfarty Saida de Materiais
Material |LElTE INTEGRAL | Cor |INDEFINIDA
) Data de Limite de - i — Quantidade Qi

+ Material Cor Entrega entrega Cotagdo Pedido Custo Status Requisitada A
— | y11.02.0207 455 24/03/2025 24/03/2025 5.870 | EM ESTUDO v 10,000

=

o

<> | |

Na aba ‘Dados de Requisicao’>> Informe o ‘Rateio Filial' e o
‘Rateio Centro Custo’'>>

5 5 L
Requisicio|0000057 Emissdo | 24/03/2025 Status |EM ESTUDO v
Fornecedor |VIX VAREID - MATRIZ | Filial | VI VAREIO - MATRIZ |
Itensf Dados da Requisicéo Nimero da Saida l:l Efetuar a Saida de Materiais
Requisitante | MONIQUE.FERREIRA Plano Producio | 0 || |
Departamento
a
Rateio Filial |DDEI 160 VIX VAREIO - MATRIZ 100% |
¢Rah&io Centro Custo |1.2 CORPORATIVO 100% |
Observagies

E depois clique em ‘Salvar’ E



Apos realizada a insercao da Requisicao, favor informar ao

Almoxarifado e informando o nimero da requisicao:

024105DRR.

Requisicio 0000057
1~ FonicoCaor VeErERED ~

T Emiss3o | 24/03/2025

tens  Dados da Requisicio

Material |LElTE INTEGRAL

Numero da Saida l:l

Status | EM ESTUDO

Filial [VIX VAREIO -MATRIZ

Efetuar a Saida de Materiais

Cor |INDEFINIDA

Material Cor E:ig: g:ﬁ;: Cotagio Pedido Custo Status g;:a]ﬂigﬁ:g: l?quparlggl:adge Unidade
- = |W11.02.0207 455 24/03/2025  |24/03/2025 5.870| EM ESTUDO 10.000 0.000|UN
>
B[]
b 4

)




